Baslangi¢

BYS'de islemlere baslamadan once isyeri ile staj konusunda anlasmali ve yapilacak stajin
yonergede belirtilen sartlari sagladigindan emin olmalisiniz. Normal ilerleyen bir staj
basvurusunda sirasi ile asagidaki basvuru durumlarini BYS'de goriyor olmalisiniz. Bilgi kisminda
staj basvuru durumunuzun hangi tarih ve saatte degistigi, slirecin nasil ilerledigi hem 6grenci hem
de slire¢ onay yetkilileri tarafindan takip edilebilmektedir.

1. Basvuru: Taslak

isyeri belirlendikten sonra bagvuru eksiksiz ve hatasiz doldurulmaldir. Staj tarihleri akademik
donemin tatil oldugu kisimlarda yapilabilmektedir. Litfen tarihlerinizi buna gore belirleyiniz.
Zorda kalinan durumlar igin, bitiinleme sinavlari doneminde staj yapilacaksa sinava girilen glin
staj yapilamaz. Bu ylizden, bltlinleme sinavina girmeniz olasi ise, sinava girecek gibi planlama
yapmaniz ve son sinav tarihinizden sonra stajinizi baglatmaniz gerekmektedir.

Staj basvuru tarihi staj baslama tarihinden en az 2 hafta 6nce olmalidir. Basvuru tarihi staj baslama
tarihine yakin ise sistem otomatik olarak staj basvurusunun génderilmesine izin vermeyecektir.
Bu slire hem onay siirecinin sorunsuz ve zamaninda ilerlemesi hem de SGK islemleri icin yeterli
sire kalmasi agisindan gereklidir.

Staj icerigi kismina yapilacak islerin kisa biri taniminin yani sira stajin tirt (laboratuvar/iretim)
mutlaka yazilmahdir.

2. Basvuru: isyeri Onayi Bekleniyor

Bu asamada Basvuruyu Degerlendirecek isyeri/kurum/kurulus Yetkilisi'ne onay icin e-posta
gonderilecektir. Sistem Uzerinden otomatik olarak e-posta gonderildigi icin basvuruyu
onaylayacak vyetkilinin kurumsal e-mail adresi dogru ve eksiksiz yazilmalidir. Zamaninda
onaylanmayan basvurularda sorumluluk siz 6grencilerde oldugu icin sireci slrekli takip etmeniz
gerekmektedir.

isyeri/kurum/kurulus staj basvurunuzu onayladiktan sonra, staj basvurunuz degerlendirilmek
Uzere bolim staj komisyonuna gelecektir.

3. Bagvuru: Boliim/Program Onayi Bekleniyor

Basvurunuz staj komisyonunca incelenip uygunsa onaylanacaktir. Acil bir durum olmadigi siirece
staj komisyonuna e-posta ile stajinizin ne zaman onaylanacagini litfen sormayin. Staj basvuru
doneminde staj komisyonu sirasi ile staj basvurularinizi degerlendirecektir.

Boliim staj komisyonu staj basvurunuzu onayladiktan sonra stajiniz siiresince sahip olacaginiz
sigortanizin yapilabilmesi icin bilgileriniz fakilte muhasebe birimine gidecektir.



Staj basvurunuz onaylandiktan sonra tarihlerde degisiklik yapiimasi miimkiin olmadigi icin tarihler
kesinlesmeden lutfen bagvuru yapmayiniz.

4. Basvuru: SGK islemleri Bekleniyor

Fakllte muhasebe birimi SGK islemlerini staj tarihlerini gbéz ©nlinde bulundurarak
gerceklestirecektir. Once yakin tarihte baslayacak stajlarin islemleri yapildigi igin ileri tarihte
baslayacak stajlarin isleme alinmasi uzun siirebilmektedir. Staj bu asamaya geldi ise artik degisiklik
yapilmasi miimkin degildir.

5. Yiiriitme: isyerinde Staj Yapilabilir

Bu durum tim onay sirecinin tamamlandigini ve staja baslayabileceginizi gosterir. SGK giris
belgenizi hem BYS'den hem de e-devlet’ten goriintlleyebilirsiniz.

Staj sliresi boyunca hastalik veya benzer miicbir sebep ile staj yapmayacaginiz giinler olursa
bunlari staj komisyonuna mutlaka bildirmeniz gereklidir. Staj déoneminde aldiginiz hastalik
raporlari ayni giin icerisinde mihendislik fakllte sekreterine e-posta yolu ile iletilmelidir. Litfen
mailinize bolim staj koordinatériini de eklemeyi unutmayin.

6. Staj Raporu: Taslak

Stajiniz tamamlandiktan sonra yonergeye uygun sekilde yazilmis staj raporunu BYS'ye yikleyin.
Staj raporu staj bitis tarihini takip eden bir ay icinde yazilip yiklenmelidir. Staj raporunun en geg
teslim tarihi staj bitis tarihinden bir ay sonrasidir.

7. Staj Raporu: isyeri Onayi Bekleniyor

Staj raporu yazildiktan sonra onaylanmasi igin isyeri/kurum/kurulus Yetkilisi'ne BYS {izerinden
godnderilir. Bu asamada isyeri/kurum/kurulus Yetkilisi'nin ti¢ secenegi vardir; onay, diizeltme talebi
ve ret. Reddedilen stajlar gecersiz sayilacaktir. Diizeltme talebi olmasi halinde ise staj raporunuz
dizeltmeleri yapmaniz icin tekrar taslak haline gelecektir. Diizeltmeleri yaptiktan sonra yeniden
raporu onay icin Isyeri/kurum/kurulus Yetkilisi’'ne ggndermelisiniz.

8. Staj Raporu: Bolim/Program Onayi Bekleniyor

isyeri onayindan sonra staj raporunuz b&liim staj komisyonu tarafindan degerlendirilecektir. Staj
komisyonu staji kabul edebilir, red edebilir veya dilizeltme isteyebilir. Dizeltme istenmesi
durumunda rapor taslak durumuna donecektir ve diizeltmeler sonrasi tekrar isyeri onayina
gidecektir. Dlzeltme sonrasi yapilacak ikinci incelemede rapor tamamen veya kismen kabul
edilebilecegi gibi gecersiz de sayilabilir. Kismen kabul edilen raporlar icin staj kabull( basvurulan
toplam giin sayisindan daha az yapilabilir.



